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MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI

LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU

Kamu Hizmet Standartlar:1 Tablosu

Hizmetin
Sira . . . . . Ortalama
No Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenen Belgeler ve Siirecleri Tamamlanma
Siiresi (En
Geg)
1. Anabilim Dali Kurul Karari,
2. Enstitid Yonetim Kurulu Karari,
Lisansustu Programlara 3. Senato Onay,
1 KaY't icin Kgnt__enjanlann 4. Universitenin/Enstitiiniin web sayfasinda ilan edilmesi 12 Ay
Belirlenmesi, On https://lee.mcbu.edu.tr adresinden lisansustu alimlarla ilgili
Kosullar ve Duyurular tim duyurulara ulasilabilir
1. internet (izerinden
2. https://obsapp.mcbu.edu.tr/oibs/ina_app/ adresinden adayin online
beyani ile gerceklestirilir. Aday asagidaki bilgileri eksiksiz olarak
sisteme girer. Yanlig beyanda bulunanlarin sinavi gegersiz sayilr.
3. Aday Kimlik Bilgilerini,
9 Lisansﬂst_i_lv . Prog[amlara 4. ALES Notunu (en az 55), 10 Dakika
Basvuru/Ogrenci Kabull 5. Mezuniyet Notunu,
6. Yabanci Dil Notunu (doktora igin en az 55)
7. Basvuracagi ABD Tercihini,
8. Adres Bilgileri,
9. lletisim Bilgileri,
10. Mezuniyet Bilgileri.
1. Bilim Sinavina katilacak Yuksek Lisans ve Doktora Programi
3 Adaylar Sinavlara Girmeden adaylari sinava girmeden internet bagvuru ciktisi ile birlikte milakat 1 Dakika
sinav yerlerinde hazir bulunmasi gerekmektedir.
1. Istenilen belgelerle birlikte internet
Uzerindenhttps://obsapp.mcbu.edu.tr/oibs/ina_app/ kesin kayit
mdiracaatin yapilmasi
2. Nifus clizdani fotokopisi,
3. Askerlik durum belgesi,
4. Lisans diplomasinin ash veya onayli fotokopisi,
5. Doktora igin ayrica Yuksek lisans Diplomasinin ash veya onayli
. ) . fotokopisi, .
4 Kesin Kayit Islemleri 6.  Not Transkript Belgesinin ash veya onayl fotokopisi, 5-10 Dakika
7. ALES Belgesi Yiiksek Lisans igin varsa YDS veya esdeger sinav
belgesi,
8. 1 adet vesikalik fotograf(sisteme yuiklenecek),
9.  Adli sicil belgesi,
10. Ozgegmis.
) 1. llan edilen tarihte kesin kayitta istenen belgeler ile sistem {izerinde
5 Yedek Kesin Kayit Islemleri kesin kayit gergeklestirimesi 5-10 Dakika



https://lee.mcbu.edu.tr/
https://obsapp.mcbu.edu.tr/oibs/ina_app/
https://obsapp.mcbu.edu.tr/oibs/ina_app/

Kayit  Yenileme Islemleri
( Ders segme/ekleme/silme)

e

internet lizerinden https://obsapp.mcbu.edu.tr/oibs/  adresinden
aday online olarak kayit yenileme iglemlerini ve ders segme
islemleri gergeklestirilir.

Ogrenci Katki Payi ve Ogrenim Ucretini yatirir. (Ogrenim siiresi
dolan Yiiksek lisans, Doktora 6grencileri ve Tezsiz Yuksek lisans
ogrencileri)

Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile giris yapar

Otomasyon uzerinden ders segme islemini tamamlar.

10 Gin

Yatay Gegis Islemleri

Dilekge/Form

Anabilim Dal Kurul Karari

Aldigi Dersleri Gosterir Belge (Transkript)

Ders Igeriklerini Gésterir Dékiiman (Iimzali Belge Yada Karsi
Universitenin Web Sayfasindan Gikti)

ALES Belgesi Fotokopisi

Yabanci Dil Belgesi Fotokopisi (Doktora Ogrencileri igin)
Disiplin Cezasi Alip / Aimadigina Dair Belge

Enstitl Yonetim Kurulu Karari

1-2 Hafta

Danisman Belirleme/Danigsman
Degisikligi/ikinci Tez Danigsmani
Atama

w N

SO NOORWN =

Danisman Oneri Formu/Danisman Degisikligi Formu/ikinci Tez
Danigmani Atama Formu

Anabilim Dali Kurul Karari

Yoénetim Kurulu Karari

5 is Ginii

Mazeretli Ders Kayit islemleri

Dilekge

Mazeretini gsterir belge

Enstith Yénetim Kurulu karari
EBYS ile Danisman bilgilendirme

5 1s Ginii

10

Belge istekleri

N2 (o=

Ogrencinin kimlik beyani
Baskasi almak isterse vekalet

5 Dakika

1

Kredi Aktarma ve Ders
Muafiyet (ders saydirma)
Basvurusu

akrwN =

Dilekge/Ders Muafiyet Formu

Not Durum Belgesi

Ders Igerikleri

Anabilim Dali Baskanhgi Ust Yazisi
Enstitl Yonetim Kurulu Karari

5 1s Ginii

12

Ogrenime Ara Verme Basvurusu

Pob=

Ogrenime Ara Verme Basvuru Formu
Mazeretini gésterir belge

Anabilim Dal Karari

Enstitl Yonetim Kurulu Karari

5 1s Ginii

13

Farkli Enstitiden Ders Alma
Basvurusu

Danisman ve Anabilim Dali imzali, Farkli Enstitiden Ders Alma
Formu
Enstitd Yonetim Kurulu

5is Ginii

14

Sinav Notuna Itiraz

Dilekge (ilan Tarihi itibari lle 10 Is giinii icinde)

10 Is Giini

15

Doktora Yeterlik Sinavi

Dilekge/Doktora Yeterlilik Juri Oneri Formu
Anabilim Dali Kurul Karari
Doktora Yeterlilik Sinav Sonucu Bildirim Formu

5 is Giinii

16

Tez Konusu Belirleme,
Degistirme

POob=

Tez Onerisi

Tez Onerisi Bildirim Formu
Anabilim Dali Kurul Karari
Enstitd Yonetim Kurulu

5 is Giinii

17

Tez izleme Komitesi,
Tez Oneri Savunma
Sinavi

ORrWON~

o

Tez izleme Komitesi Oneri Formu

Tez Izleme Toplantisi Tarih Onerisi Formu

Tez Konusu Oneri Formu

Tez Onerisi Savunma Sinavi Belirleme Formu

Doktora Tez Onerisi Savunma Sonucu Tutanag (st yazi ile
Enstitliye génderilmesi

Enstitd Yonetim Kurulu

5 is Giinii



https://obsapp.mcbu.edu.tr/oibs/

Tez tarihi

belirleme

savunma sinavi

Tez Sinavi Jiiri Oneri Formu
intihal raporu
Tez Teslim ve Taahhit Formu

1.
2.
3.
18 4. Yiiksek Lisans Tezinin bir ¢iktisi 5 ls Gunu
5. Yuksek Lisans Tez Teslim Formu
6. EBYS ustyaz
7. EYKKkarar
8.
1. Mezuniyet Bagvuru Formu
2. Tez Teslim Kontrol Formu
) 3. Mezuniyet Tarihi Bildirim Formu o
19 Tez Teslimi/Mezuniyet Islemleri | 4. Kompakt Disk (2 Adet) 51s Guni
5. Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (1 Adet)
6. Enstiti Yonetim Kurulu
7.
1. Proje Onerisi
Proie K Belirl / 2. Proje Onerisi Bildirim Formu
20 P'r-o!e_r 0?:13'/UM € |rn§mte 3.  Proje Degerlendirme Formu 5 is Ginii
ojefeslimi/Mezuniye 4. Anabilim Dal Ust Yazisi
5.  Enstitd Yoénetim Kurulu
6.
21 1. Ders Telafi Formunun doldurulmasi 5 Is Giinii
Ders Telafi 2. Gorevlendirme veya mazeret belgesi eklenmesi § Lunu
3. Enstitd Yoénetim Kurulu karari
1. Sahsen veya Yasal Vekili Tarafindan Muracaat Sinav
29 Diploma ve Diploma Eki (Diploma 2. Sahsi Kimlik (Nifus Cuzdani, Ehliyet, Pasaport vb.) Sonuglarinin
Supplement) Verme Isleminin Aciklanmasini
Sonuglandiriimasi Takiben 30 Giin
'Yeniden Diploma Eki (Diploma 1. Dilekge
23 [Supplement) Belgesinin 2. Banka Dekontu 10 Gun
\Verilmesi Isleminin
Sonuglandirimasi
24 Askerlik islemleri 1. Kesin kayit yapildiktan sonra online olarak sevk tehirinin yapiimasi, | 1 Hafta
25 | Talep ve Sikayetler 1. Basvuran Talebi Kanuni Stre
p y : S icerisinde
Kayit Silme isleminin| 1. Kayit Sildirme Talep Formu P
26 Sonuglandiriimasi 2. T.C. Kimlik Karti 5 Is Gund
3. Sahsen Basvuru veya Yasal Vekili
Kurum Personelinin  Yillk ve
27 Mazeret 1zin Isteginin 1. Yillik izin Formu 1 Gun
Sonuglandiriimasi
1. Online Anketin EBYS araciligi ile resmi olarak Anabilim Dallarina
/Anket Uygulamasi/Sonug snderil h
28  |[Raporunun gonaeriimesi 1 Is Ginii
. . .| 2. Enstiti Web sayfasinda yayimlanmasi
yayimlanmasi(Ogrenci/Akademik 3 Cep telefonl i olarak aénderil .
Personel/idari Personel) . ep telefonlarina mesaj olarak génderilmesi
4.  Anket Raporlarinin Web sayfasinda yayimlanmasi
29 YOK Istatistikleri 1. Istenen istatistiklere iliskin istek yazisi 1 Is Giinii
Yabanci uyruklu 6grenci ; e e e § e
30 B 1. Istenen istatistiklere iligkin istek yazisi 1 Is Gunu
istatistikleri
31 KYK istatistikleri 1. lstenen istatistiklere iliskin istek yazisi 1 Is Ginii
32 Web sayfasi igslemleri 1.  Glncelleme ve Gelen Duyurularin Yayinlanmasi 2 Saat
Gelen — Giden Evrak 1. GuUnlUk rutin gelen ve giden evraklar EBYS’ye iglenir. ]
33 5 Dakika

Kayit Islemleri



http://sosyalbilenst.cumhuriyet.edu.tr/SOSYAL%20BILIMLER%20ENSTITUSU/TEZ%20TESLIM%20FORMLARI/01-kompakt_disk_hazirlama_ebe_tt_01.pdf
http://sosyalbilenst.cumhuriyet.edu.tr/SOSYAL%20BILIMLER%20ENSTITUSU/TEZ%20TESLIM%20FORMLARI/01-kompakt_disk_hazirlama_ebe_tt_01.pdf
http://tez2.yok.gov.tr/
http://tez2.yok.gov.tr/

34

Gindem Hazirlanmasi

Enstitimuze gelen ana bilim dal kurul kararlarinin hazirlanmasi.

5 Saat

Enstitl Yoénetim Kurulu| 1. Enstitd Yonetim Kurulu toplantisindan sonra alinan kararlarin ana| _,; . .
35 o . - ) 3 Is Gunl
Kararlarinin Dagitim bilim  dallarina iletiimesi.
Enstitl Yonetim Kurulu
36 Kararlarinin Arsivienmesi 1. Enstitd kurulu ve yénetim kurulunda alinan kararlarin argivienmesi. | 2 Saat
3 GUn iginde
37 Klglk Bakim-Onarim Hizmetleri| 1.  Bakim-Onarim Talep Formu. Rektorliik
Makamina letilir
1. Ihtiyag Duyulan Malzeme Igin Malzeme Istek Formu Diizenlenmesi,
2. Satin Aima igin Malzeme Listesinin Hazirlanmasi,
3. Malzemeler igin Yaklagik Maliyet Hesap Cetvelinin Cikartiimasi,
. . 4. Malzemeler Igin Teklif Alinmasi, is Giinii
S Malzeme Istekleri 5. Piyasa Fiyat Arastirma Tutanaginin Diizenlenmesi, 4 ls Glnd
6. Alinacak Malzeme igin Onay Belgesi Diizenlenmesi,
7. Muayene ve Kabul Komisyon Tutanaginin Duzenlenmesi,
8. Tasinira Giren Malzemeler igin, Taginir Islem Figi Diizenlenmesi,
9. Faturasi Diizenlenerek, Odeme Emrine Baglanmasi.
1. Her akademik takvim vyili basinda EYK karan ile ders
goérevlendirmeleri yapilr.
. ) 2. Otomasyon sisteminden ek ders onaylari yapildiktan sonra tahakkuk |
39 Ek Ders Ucretleri birimi, ek ders Gdeme bordrosu ve banka listesi diizenlenip ddeme | 3 Is Gund
emri belgesine baglanarak imzalar tamamlandiktan sonra Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina 6denmek lizere gonderilir.
3.
1. Anabilim Dali Karar
o N 2. Enstitl Yonetim Kurulu Karari o
40 Gegici Gorev Yollugu 3. Gérevlendirme Onayi 10 Is Guna
4. VYurtigi /Yurtdisi Gegici gorev Yollugu Beyannamesi
5. Odeme Emri Belgesi (Tahakkuk) diizenlenmesi
L .. | 1. Dilekge
41 I_(urlil.n.PersoneIlmn Ucretsiz Izin 2. Mazeret Belgesi 15 Giin
Isteginin Sonuglandiriimasi
Kurum Personelinin Yillk ve| 1. EBYS aracilii ile Yillik izin Formu
42 Mazeret izin isteginin 1 Gln
Sonuglandirnimasi
. 1. Kisi Emeklilik Dilekgesi
43 Emeklilik Basvurusu Islemleri 2. 4 Adet Fotograf 1 Giln
3. Nufus Clzdani Fotokopisi
Tasinir Mal Talebi Islemlerinin 1. Tasinir Mal Yonetmeligine Gore Istek Belgesi 7 Gun icinde
a4 Sonuglandiriimasi Rektorluk
¢ Makamina Iletilir
1. Satinalma istek Formu
oo .. | 2. Teknik Sartname 15 Gin iginde
45 Satin Alma Talebi Islemlerinin 3. Harcama Talep Formu Rektorlik

Sonuglandiriimasi

Makamina lletilir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muiracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

LisansUstu Egitim Enstitist

ikinci Miiracaat Yeri

Lisansustu Egitim Enstitisu

isim

Abdulvahit BILGE

isim

Prof. Dr. Ali KONURALP
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