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	İş Akışı Adımları
	Lisansüstü dersler için ABD Başkanlıklarınca görevlendirilen Öğretim Üyeleri listesinin ABD Kurul Kararı ile gönderilmesi 








	                           
	      	
	Öğretim elemanları Üniversite Bilgi Sisteminde (UBS) ek ders formlarını tanzim ettikten sonra onaylanmak üzere ders ücreti aldığı birimlerin yetkililerine gönderir.


	       	
	

		
		
		
Birim yetkilileri öğretim elemanının göndermiş olduğu formun mevzuata uygun olarak düzenlendiğini (beyan) inceler.


Evet

	
	
	
	

Formda hata var mı?



	

Hayır


Elektronik ortamda onaylanan formlar ödeme yapacak birimlerin Tahakkuk birimleri tarafından dökümleri alınır.


	     Sorumlu



Öğretim Elemanı, ABD Başkanı






ABD Başkanı,
Akademik Birim Üst Amiri, Birim Mutemetleri











Ödeme yapacak Tahakkuk Birimleri



Ödeme yapacak Tahakkuk Birimleri 




	               Doküman

FR-73 FR- 74











UBS Elektronik Ortam 
(On-line)








UBS Elektronik Ortam 
(On-line)







Ek ders formu








KBS Elektronik Ortam (On-line)















	                                                 İş Akışı Adımları

Öğretim elemanına kaç saat alacağı ek ders ücreti Maliye Bakanlığı'nın KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilgi Sistemi) ek ders modülünde bordro hesaplatılır.







	                           
	      	
	Ekli belgeler ile imzalanmak üzere Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir.



	       	
	



		
		
		Harcama Yetkilisi onayına gönderilir.





	
	



Ekler kontrol edilir ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na teslim edilir.


Bir nüshası dosyalanır.

	     Sorumlu











Gerçekleştirme Görevlisine 
(Enstitü Sekreteri)






Harcama Yetkilisi
(Müdür)





Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
(Muhasebe Yetkilisi)





Ödeme yapacak Tahakkuk Birimleri






	               Doküman

KBS Elektronik Ortam
(On-line)
ve ekli belge











KBS Elektronik Ortam
(On-line)
ve ekli belge










KBS Elektronik Ortam
(On-line)
ve ekli belge









Ödeme Emri, Bordro ve Ekleri








Ödeme Emri, Bordro ve Ekleri
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