	[image: grafik, tasarım içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]
	T.C.
MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ

LİSANSÜSTÜ DERS AÇMA İŞ AKIŞI
	Doküman Kodu
	İA-016

	
	
	Yayınlanma Tarihi
	27.12.2016

	
	
	Revizyon No/Tarih
	1/29.09.2023

	
	
	Sayfa
	1/1



	İş Akışı Adımları
Her yarıyıl başında Anabilim Dalı Başkanlıklarından açılması önerilen derslerin ve görevlendirilen öğretim üyelerinin istenilmesi



Önerilerin ABD başkanlıkları’nca Enstitüye iletilmesi



	Anabilim Dalı Başkanlıklarından iletilen önerilerin mevcut öğretim planından kontrol edilmesi 





Ret


Düzeltmelerin yapılması 









Kabul


İlk kez açılması önerilen derslerin listelenmesi ve Enstitü Kuruluna sunulması ve Enstitü Kurulunda karara bağlanması






İlk kez açılacak derslerin kataloğa işlenmesi





Enstitü Kurulunda onaylanan derslerin öğrenci otomasyon sisteminde kontenjan belirlenerek açılması

	





ABD Başkanlıklarının ilettiği haftalık ders programlarının Enstitü web sayfasında ilan edilmesi






	         Sorumlu

Enstitü Sekreteri






ABD Başkanları





Enstitü Sekreteri
Öğrenci İşleri Personeli





Enstitü
Sekreteri, Enstitü Müdürü
EK





     Enstitü Sekreteri
Öğrenci İşleri Personeli






Öğrenci İşleri Personeli






Öğrenci İşleri Personeli





Öğrenci İşleri Personeli
WEB sorumlusu
	     DokümanEnstitü Yönetim Kurulu Tutanağı

Enstitü Kurulu Tutanağı,
EBYS

Yazı
FR-073/FR-053 Yüksek 








Açılan Derslerin Listesi
Enstitü Yönetim Kurulu Tutanağı





































FR-073







FR-074





	Hazırlayan
	Onaylayan

	Enstitü Sekreteri
	Enstitü Müdürü



image1.jpeg




