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	                                  İş Akışı Adımları
Anabilim Dallarından gelen ve Enstitü Kurulu’nda görüşülmesi gereken konulara göre gündem hazırlanması


Kurul Üyelerine toplantı daveti yapılması (e-posta, telefon ile)

Toplantı sonucunda alınan karar taslağı yazılması



			Kararlar uygun yazılmış mı ?

	
		 Hayır

		
	Evet
Kararın çoğaltılarak EBYS üzerinden ilgili birimlere gönderilmesi



Kararlara göre tutanak hazırlanması




Tutanağın üyelere imzalatılması, Karar Defterine yapıştırılması, Arşivlenmesi





	






	    Sorumlu
   
Enstitü Sekreteri




Yazı İşleri Personeli



Yazı İşleri Personeli, Enstitü Sekreteri




Enstitü Sekreteri


Yazı İşleri Personeli



Yazı İşleri Personeli







Yeterlik Komitesi, ABD Başkanlığı, Danışman











	     Doküman
EBYS veya e-posta ile gündemin duyurusu 








e-posta ve Tutanak




Karar Taslağı




Karar metni




Karar örneği




Tutanak



Karar defteri
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	Onaylayan

	Enstitü Sekreteri
	Enstitü Müdürü
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